
 

Zapytanie ofertowe 

 
Agencja Oceny Technologii Medycznych i Taryfikacji z siedzibą w Warszawie przy 

ul. Przeskok 2, zaprasza potencjalnych Wykonawców do złożenia oferty w postępowaniu: 

Zakup usług zaprojektowania, wdrożenia i wsparcia realizacji strategii komunikacyjnej 

AOTMiT.  

 

Opis Przedmiotu Zamówienia:  

 

1) Analiza zadań statutowych AOTMiT pod kątem budowy kompleksowej strategii 

komunikacyjnej – maksymalnie 40h; 

2) Opracowanie strategii komunikacyjnej AOTMiT; 

3) Wykonanie szkoleń dla zespołu AOTMiT odpowiedzialnego za komunikację oraz 

pracowników AOTMiT delegowanych do wystąpień publicznych. Maksymalna 

liczba słuchaczy – 20 osób. Maksymalna liczba godzin – 8.  

4) Wsparcie we wdrożeniu i realizacji strategii komunikacyjnej – maksymalnie 120h; 

5) Świadczenie usług wsparcia w przypadku ujawnienia potrzeby niezaplanowanej 

intensyfikacji działań komunikacyjnych  - maksymalnie 50h. 

 

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia oraz warunków realizacji określa wzór umowy 

stanowiący załącznik nr 1 do Zapytania Ofertowego.  

 

UWAGA – zamawiający dopuszcza modyfikację zakresu przedmiotu zamówienia, której może 

dokonać Wykonawca składający ofertę. Modyfikacja może polegać na redukcji zakresu 

zamówienia w następujących obszarach:  

1) Analiza zadań statutowych AOTMiT pod kątem budowy kompleksowej strategii 

komunikacyjnej – limit dopuszczalnej redukcji wynosi 40% 

2) Opracowanie strategii komunikacyjnej AOTMiT – zamawiający nie dopuszcza redukcji 

tego zakresu.  

3) Wykonanie szkoleń dla zespołu AOTMiT odpowiedzialnego za komunikację oraz 

pracowników AOTMiT delegowanych do wystąpień publicznych. Maksymalna liczba 

słuchaczy – limit dopuszczalnej redukcji wynosi 50%. Maksymalna liczba godzin – 

limit dopuszczalnej redukcji wynosi 75%; 

4) Wsparcie we wdrożeniu i realizacji strategii komunikacyjnej – limit dopuszczalnej 

redukcji wynosi 50%; 

5) Świadczenie usług wsparcia w przypadku ujawnienia potrzeby niezaplanowanej 

intensyfikacji działań komunikacyjnych – limit dopuszczalnej redukcji wynosi 50%. 

 

Termin realizacji zamówienia: 

 

6 miesięcy od dnia zawarcia umowy. 

 

Warunki udziału w postępowaniu: 

 

Zamawiający nie określa.  

 

 

 

 



Kryteria oceny ofert: 

 

1) 80% cena 

2) 20% zakres redukcji zamówienia dokonany przez Wykonawcę 

 

 

Liczba punktów w kryterium „Cena brutto oferty” będzie wyliczana według wzoru: 

  

                                                             C min 

                                                  Z1 = ────────────── x 80 

                                                                       C n 

Z1 – liczba punktów badanej oferty w kryterium Cena brutto oferty, 

C min – najniższa cena brutto spośród oferowanych, 

C n – cena brutto badanej oferty. 

Liczba punktów „Z1”zaokrąglana będzie do dwóch miejsc po przecinku z zastosowaniem 

reguł matematycznych. 

 

Liczba punktów w kryterium „Zakres redukcji zamówienia dokonany przez Wykonawcę” 

będzie wyliczana w następujący sposób: 

1. Brak redukcji – 20 pkt 

2. Średnia redukcja zakresu całego zamówienia o nie więcej niż 30% – 10 pkt 

3. Średnia redukcja zakresu całego zamówienia o 30% lub więcej – 0 pkt 

Łączna liczba punktów zostanie obliczona w następujący sposób: 

 

Wynik kryterium nr 1 + wynik kryterium nr 2 = całkowita punktacja danej oferty 

 

Sposób złożenia oferty:  

Ofertę w postaci wypełnionego formularza ofertowego należy przesłać w wersji elektronicznej, 

na adres mailowy: zp@aotm.gov.pl , w terminie do 04 listopada 2025 roku do końca dnia.  

 

Do oferty należy dołączyć: 

− Pełnomocnictwo, jeśli oferta jest składana przez osobę upoważnioną przez Wykonawcę 

 

W przypadku pytań, prosimy o kontakt: 

d.imielinski@aotm.gov.pl albo d.zalecki@aotm.gov.pl – w zakresie procedury udzielenia 

zamówienia publicznego oraz warunków realizacji umowy. 
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Pozostałe informacje:  

1. Niniejsze postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego jest prowadzone w trybie 

zapytania ofertowego na podstawie regulaminu udzielania zamówień Agencji oraz 

przepisów Kodeksu Cywilnego, dalej: KC z wyłączeniem stosowania przepisów ustawy 

Prawo Zamówień Publicznych, dalej: Pzp. 

2. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 

3. Warunki realizacji przedmiotu zamówienia i płatności zawarte są w załączonym wzorze 

umowy. 

4. Koszt przygotowania oferty ponosi Wykonawca. 

5. Zamawiający ma prawo żądać wyjaśnień dot. treści złożonej oferty oraz wyjaśnień lub 

uzupełnień dokumentów stanowiących załączniki do oferty. W razie stwierdzenia omyłek, 

Zamawiający ma prawo dokonać ich poprawy i powiadomić o tym Wykonawcę. 

Wykonawca ma prawo zakwestionować poprawki w terminie do 3 dni od dnia otrzymania 

zawiadomienia. W razie braku reakcji Wykonawcy uznaje się, że poprawki są prawidłowe.  

6. Zamawiający odrzuci ofertę, jeżeli: 

a. została złożona po terminie składania ofert; 

b. została złożona przez wykonawcę niespełniającego warunków udziału 

w postępowaniu, lub który nie złożył w przewidzianym w wezwaniu terminie 

wymaganych dokumentów lub oświadczeń; 

c. jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów; 

d. jej treść jest niezgodna z treścią zapytania ofertowego; 

e. nie została sporządzona lub przekazana w sposób zgodny z wymaganiami 

określonymi przez zamawiającego; 

f. została złożona przez wykonawcę niezaproszonego do składania ofert; 

g. zawiera błędy w obliczeniu ceny, których nie da się usunąć poprzez dokonanie 

poprawek przez Zamawiającego; 

h. Wykonawca zakwestionował poprawki dokonane przez Zamawiającego na 

skutek czego oferta nie kwalifikuje się do oceny i porównania z pozostałymi 

ofertami złożonymi w postępowaniu. 

7. Oferta może podlegać dalszym negocjacjom z zachowaniem zasady równego traktowania 

Wykonawców. 

8. Zamawiający poinformuje Wykonawców, którzy złożyli ofertę o wynikach postępowania. 

9. Zamawiający ma prawo zmienić warunki zapytania ofertowego lub unieważnić zapytanie 

ofertowe w każdym czasie bez podawania przyczyny. W  przypadku unieważnienia 

zapytania ofertowego Wykonawcy zostaną poinformowani o zamknięciu postępowania 

bez dokonania wyboru oferty najkorzystniejszej. 

10. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim. Wszelka korespondencja z 

Wykonawcami winna być prowadzona w języku polskim. 

11. Formalności przed zawarciem umowy: 

a. Wykonawca zobowiązuje się zawrzeć umowę w terminie wskazanym przez 

Zamawiającego, nie dłuższym jednak niż 21 dni, od dnia wyboru oferty 

najkorzystniejszej 

b. Wykonawca zobowiązany jest przekazać Zamawiającemu dokumenty 

niezbędne do zawarcia umowy (pełnomocnictwo, polisa – jeśli dotyczy) 

c. Wykonawca zobowiązany jest do wyznaczenia reprezentacji oraz osób 

delegowanych do wykonania zamówienia 



12. W zakresie nieuregulowanym w niniejszym zapytaniu, mają zastosowanie przepisy ustawy 

KC. 

13. Zamawiającym jest: Agencja Oceny Technologii Medycznych i Taryfikacji, ul. Przeskok 

2, 00-032 Warszawa. 

 

 

Załączniki: 

1. Wzór umowy 

2. Formularz ofertowy 


