Zapytanie ofertowe

Agencja Oceny Technologii Medycznych 1 Taryfikacji z siedzibg w Warszawie przy
ul. Przeskok 2, zaprasza potencjalnych Wykonawcow do ztozenia oferty w postgpowaniu:
Zakup ushug zaprojektowania, wdrozenia i wsparcia realizacji strategii komunikacyjnej
AOTMIT.

Opis Przedmiotu Zamodwienia:

1) Analiza zadan statutowych AOTMIT pod katem budowy kompleksowej strategii
komunikacyjnej — maksymalnie 40h;

2) Opracowanie strategii komunikacyjnej AOTMiT;

3) Wykonanie szkolen dla zespotu AOTMiT odpowiedzialnego za komunikacje oraz
pracownikow AOTMiT delegowanych do wystgpien publicznych. Maksymalna
liczba stuchaczy — 20 os6b. Maksymalna liczba godzin — 8.

4) Wsparcie we wdrozeniu i realizacji strategii komunikacyjnej — maksymalnie 120h;

5) Swiadczenie ustug wsparcia w przypadku ujawnienia potrzeby niezaplanowanej
intensyfikacji dziatah komunikacyjnych - maksymalnie 50h.

Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia oraz warunkéw realizacji okresla wzoér umowy
stanowigcy zatacznik nr 1 do Zapytania Ofertowego.

UWAGA —zamawiajacy dopuszcza modyfikacj¢ zakresu przedmiotu zamowienia, ktdrej moze
dokona¢ Wykonawca sktadajacy oferte. Modyfikacja moze polega¢ na redukcji zakresu
zamowienia w nastepujacych obszarach:

1) Analiza zadan statutowych AOTMIT pod katem budowy kompleksowej strategii
komunikacyjnej — limit dopuszczalnej redukcji wynosi 40%

2) Opracowanie strategii komunikacyjnej] AOTMiT — zamawiajacy nie dopuszcza redukcji
tego zakresu.

3) Wykonanie szkolen dla zespotu AOTMiT odpowiedzialnego za komunikacj¢ oraz
pracownikow AOTMIiT delegowanych do wystgpien publicznych. Maksymalna liczba
stuchaczy — limit dopuszczalnej redukcji wynosi 50%. Maksymalna liczba godzin —
limit dopuszczalnej redukcji wynosi 75%;

4) Wsparcie we wdrozeniu i realizacji strategii komunikacyjnej — limit dopuszczalnej
redukcji wynosi 50%;

5) Swiadczenie ustug wsparcia w przypadku ujawnienia potrzeby niezaplanowanej
intensyfikacji dziatan komunikacyjnych — limit dopuszczalnej redukcji wynosi 50%.

Termin realizacji zamowienia:
6 miesiecy od dnia zawarcia umowy.
Warunki udzialu w postepowaniu:

Zamawiajacy nie okresla.



Kryteria oceny ofert:

1) 80% cena
2) 20% zakres redukcji zamowienia dokonany przez Wykonawce

Liczba punktow w kryterium ,,Cena brutto oferty” bedzie wyliczana wedlug wzoru:
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Z1 — liczba punktéw badanej oferty w kryterium Cena brutto oferty,
C min — najnizsza cena brutto sposroéd oferowanych,
C » — cena brutto badanej oferty.

Liczba punktow ,,Z1”zaokraglana bedzie do dwdch miejsc po przecinku z zastosowaniem
regul matematycznych.

Liczba punktow w kryterium ,,Zakres redukcji zamoéwienia dokonany przez Wykonawceg”
bedzie wyliczana w nastepujacy sposob:

1. Brak redukcji — 20 pkt
2. Srednia redukcja zakresu catego zaméwienia o nie wiecej niz 30% — 10 pkt
3. Srednia redukcja zakresu calego zamowienia o 30% lub wigcej — 0 pkt

Laczna liczba punktow zostanie obliczona w nastepujacy sposob:

Wynik kryterium nr 1 + wynik kryterium nr 2 = calkowita punktacja danej oferty

Sposob zlozenia oferty:

Oferte w postaci wypelnionego formularza ofertowego nalezy przesta¢ w wersji elektronicznej,
na adres mailowy: zp@aotm.gov.pl , w terminie do 04 listopada 2025 roku do konca dnia.

Do oferty nalezy dolaczy¢:
— Pelnomocnictwo, jesli oferta jest sktadana przez osobe upowazniong przez Wykonawce

W przypadku pytan, prosimy o kontakt:
d.imielinski@aotm.gov.pl albo d.zalecki@aotm.gov.pl — w zakresie procedury udzielenia
zamoOwienia publicznego oraz warunkdw realizacji umowy.
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Pozostale informacje:

1.

10.

11.

Niniejsze postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego jest prowadzone w trybie
zapytania ofertowego na podstawie regulaminu udzielania zaméwien Agencji oraz
przepisow Kodeksu Cywilnego, dalej: KC z wylaczeniem stosowania przepiséw ustawy
Prawo Zamowien Publicznych, dalej: Pzp.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Warunki realizacji przedmiotu zamdwienia i ptatnosci zawarte sa w zalagczonym wzorze
umowy.

Koszt przygotowania oferty ponosi Wykonawca.

Zamawiajacy ma prawo zada¢ wyjasnien dot. tresci ztozonej oferty oraz wyjasnien lub
uzupetnien dokumentow stanowiagcych zataczniki do oferty. W razie stwierdzenia omytek,
Zamawiajacy ma prawo dokona¢ ich poprawy i powiadomi¢ o tym Wykonawce.
Wykonawca ma prawo zakwestionowa¢ poprawki w terminie do 3 dni od dnia otrzymania
zawiadomienia. W razie braku reakcji Wykonawcy uznaje si¢, ze poprawki sg prawidtowe.
Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:

a. zostala ztozona po terminie sktadania ofert;

b. zostala zlozona przez wykonawce niespetniajacego warunkow udziatu
w postepowaniu, lub ktory nie ztozyt w przewidzianym w wezwaniu terminie
wymaganych dokumentéw lub o§wiadczen;

c. jestniewazna na podstawie odrebnych przepisow;

d. jej tres¢ jest niezgodna z tre$cig zapytania ofertowego;

e. nie zostala sporzadzona lub przekazana w sposob zgodny z wymaganiami
okreslonymi przez zamawiajacego;

f. zostala ztozona przez wykonawce niezaproszonego do sktadania ofert;
zawiera bledy w obliczeniu ceny, ktorych nie da si¢ usuna¢ poprzez dokonanie
poprawek przez Zamawiajacego;

h. Wykonawca zakwestionowal poprawki dokonane przez Zamawiajacego na
skutek czego oferta nie kwalifikuje si¢ do oceny 1 porOwnania z pozostalymi
ofertami ztozonymi w postgpowaniu.

Oferta moze podlega¢ dalszym negocjacjom z zachowaniem zasady réwnego traktowania
Wykonawcow.

Zamawiajacy poinformuje Wykonawcow, ktdrzy ztozyli oferte¢ o wynikach postgpowania.
Zamawiajacy ma prawo zmieni¢ warunki zapytania ofertowego lub uniewazni¢ zapytanie
ofertowe w kazdym czasie bez podawania przyczyny. W przypadku uniewaznienia
zapytania ofertowego Wykonawcy zostang poinformowani o zamknigciu postgpowania
bez dokonania wyboru oferty najkorzystniejsze;.

Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim. Wszelka korespondencja z
Wykonawcami winna by¢ prowadzona w jezyku polskim.

Formalno$ci przed zawarciem umowy:

a. Wykonawca zobowigzuje si¢ zawrze¢ umowe w terminie wskazanym przez
Zamawiajacego, nie dluzszym jednak niz 21 dni, od dnia wyboru oferty
najkorzystniejszej

b. Wykonawca zobowigzany jest przekaza¢ Zamawiajacemu dokumenty
niezbedne do zawarcia umowy (pelnomocnictwo, polisa — jesli dotyczy)

c. Wykonawca zobowigzany jest do wyznaczenia reprezentacji oraz o0sOb
delegowanych do wykonania zaméwienia



12. W zakresie nieuregulowanym w niniejszym zapytaniu, maja zastosowanie przepisy ustawy
KC.

13. Zamawiajgcym jest: Agencja Oceny Technologii Medycznych i Taryfikacji, ul. Przeskok
2, 00-032 Warszawa.

Zalaczniki:
1. Wzor umowy
2. Formularz ofertowy



